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Leitfaden für Pressemitteilungen
Form:

· Immer gleich (Wiedererkennungseffekt)

· Vermerk, dass es sich um eine Pressemitteilung handelt

· Logo der PH/ des Instituts/ der Einrichtung

· Adresse des Absenders
· Breiter Korrektur- und Bemerkungsrand

· 1,5 Zeilenabstand

· Anzahl der Wörter/ Zeichen am Textende fakultativ
Aufbau:

· Ort, Datum 

· Überschrift

· Teaser (das Wichtigste der Meldung in 2 -3 Sätzen zusammengefasst und fettgedruckt)

· Text der Pressemeldung:
· Was, Wann, Wo, Wer, Wie, Warum

· Wichtige Fakten, die die Nachricht ergänzen

· Hintergrundinformationen

· Abbinder: Standardisierter Infotext über die PH Ludwigsburg

· Ansprechpartner und Internetadresse

· „frei zur redaktionellen Verwendung, Belegexemplar erbeten“
Stil:

· Kurze Sätze und Wörter

· Text nicht länger als eine DIN  A4 Seite
· Aktive Formulierungen/ Verben, keine Substantivierungen
· Keine Füllwörter verwenden
· Sparsamer Umgang mit Adjektiven
· Anschaulich schreiben
· Wortwiederholungen vermeiden
· Keine Abkürzungen
· Keine Direkte Anreden (NICHT: „Karten bekommen Sie…)
· Text sollte von unten nach oben kürzbar sein
· Überschrift dient als Information für den Journalisten, nicht für den Leser (Überschrift wird vom Journalisten eh geändert)
· Möglichst keine/ wenig werbliche Formulierungen (wie hervorragend, beeindruckend, enorm,…)
· Bei der Verwendung von Zitaten bei der ersten Nennung Titel, Vor- und Nachname und Funktion nennen. Dann nur noch Nachname
Bilder: 

· als jpg, tiff, gif senden NICHT als PDF oder Word

· Bildgröße mind. 300 dpi. (erkennbar z.B. in Photoshop)

· Angabe der Bildrechte (Name, Quelle). „Abdruck erlaubt“

· Bei Personen auf der Abbildung, Namen angeben

Pressemitteilung 


 

Ort, Datum

Überschrift

Teaser (das Wichtigste in 2 – 3 Sätzen zusammengefasst)

Text der Pressemeldung. Dabei die W-Fragen beantworten (Was, Wann, Wo,Wer, Wie, Warum) mit weiteren Informationen. Nicht länger als eine Seite…

„frei zur redaktionellen Verwendung, Belegexemplar erbeten“
Bei Veranstaltungen zusätzlich abgesetzt aufführen:

Wann:

Datum 

Uhrzeit (Einlass) 

Veranstaltungsort: 
Ort, Gebäude, Raum
Ggf. Haltestelle und S-Bahnlinie

Künstler:

z.B. Klavier: Vor- und Nachname, ggf. Titel

Gitarre: Vor- und Nachname, ggf. Titel

Gesang: Vor- und Nachname, ggf. Titel

Leitung: Vor- und Nachname, ggf. Titel

Ansprechpartner für inhaltliche Fragen:
Vor- und Nachname, ggf. Titel

Telefonnummer

Mobilnummer/ Fax

E-Mail-Adresse

Eintrittspreise: 

Weitere Informationen unter: Internetadresse/ Link
