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Anleitung — Outlook Konto hinzuflgen

o Wenn Sie bereits ein Outlook Konto hinzugefiigt haben, beginnen Sie bitte mit Schritt 1.

e Sollten Sie noch kein Outlook Konto hinzugefiigt haben, kdnnen Sie direkt mit Schritt 4
fortfahren, nachdem Sie Outlook geoffnet haben.

1. Offnen Sie zuerst Outlook.

2. Im geoffneten Outlook klicken Sie oben links auf ,,Datei“.
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Datei Start Senden/Empfangen Crdner Ansicht Hilfe ¢ Was md

E % G IS Ignorieren m E @ @

B2 Aufriumen = —
Meue Meue Meues ~ Laschen Archivieren Antworten  Allen
E-Mail Elemente~ | Meeting 56 Junk-E-Mail - antworten
Meu TeamViewer Laschen 4
£
N "Altuelles Postfach” du /O Aktuelles Postfach -
wFavoriten
Inbox Relevant Sonstige v T
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3. Daraufhin 6ffnet sich diese Ubersicht. Wahlen Sie hier ,,Konto hinzufiigen” aus.
©
el Kontoinformationen
Offnen und
Exportieren )
Spochemn unter
An a
ml:t':n O Kontoeinstellungen
/\k"‘ Andem der Einstellungen fur dieses Konto oder Einnichten weiterer Verbindungen,
Drucken Kontosinatellungen ® Zugrdf auf dieses Konto im Web
’ ok officedd conmy
ie Owtlook-App Fir Phone, Pad, Android oder Windows 10 Mobile herynterfaden
Apden
r 1 Automatische Antworten (AuBer Haus)
<J Mit automatischen Antworten kdnnen Sie andere Uber Ihre Abwesenheit benachnichtigen bow. mitteslen, dass
Automatische Antworten Sie auf E-Mad-Nachnchten nicht antworten kénnen
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4. Es offnet sich folgendes Fenster.
Hier tragen Sie lhre entsprechende E-Mail-Adresse ein und klicken auf ,Verbinden”.

E-Mail-Adressen:

PH Mitarbeiter: Vorname.Nachname@ph-ludwigsburg.de
HVF Mitarbeiter: Vorname.Nachname@hs-ludwigsburg.de

HVF Studenten: Nachname_Vorname@studnet.hs-ludwigsburg.de

Willkommen bei Outlook

Geben Sie eine E-Mail-Adresse ein, um lhr Konto hinzuzufiigen.

E-Mail-Adresse

Erweiterte Optionen v

5. Anschliefend wahlen Sie den Kontotyp ,,Exchange” aus.

©

Kontotyp auswahlen

a &« G

Office 365 Qutlook.com Google

33

Exchange POP IMAP
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6. AnschlieBend 6ffnet sich folgendes Fenster. Klicken Sie auf ,, Weitere Optionen”.

Windows-5icherheit ot

Microsoft Outlook

Verbindung mit  <lhrer E-Mail-Adresse> wird
hergestellt.

<lhre E-Mail-Adresse>

Kennwort

I:l Anmeldedaten speichern

Weitere Optionen

QK Abbrechen

7. Es offnet sich ein weiterer Bereich. Hier wahlen Sie ,,Anderes Konto verwenden”, woraufhin
sich eine weitere Eingabeleiste offnet.

Windows-Sicherheit =

Microsoft OQutlook

Verbindung mit  <lhrer E-Mail-Adresse> wird
hergestellt.

Kennwort

|:| Anmeldedaten speichern

Weitere Optionen

<lhre E-Mail-Adresse>

9 Anderes Konto verwenden

OK Abbrechen
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8. Indiesem Fenster geben Sie nun lhre normalen Anmeldedaten der Hochschule an.
Wichtig: Vor Threm Benutzername muss die Doméane und ein ,\“ angegeben werden.
Domanen:

PH Mitarbeiter: ph\
HVF Mitarbeiter: hsnet\

HVF Studenten: studnet\

Benutzernamen:

PH Mitarbeiter: Kiirzel (z.B. abc123)
HVF Mitarbeiter: Nachname_Vorname
HVF Studenten: Nachname_Vorname

AnschlieRend setzen Sie noch einen Haken bei ,,Anmeldedaten speichern und klicken Sie auf
, OK”.

Windows-5icherheit ot

Microsoft Qutlook

Verbindung mit <lhrer E-Mail-Adresse> wird
hergestellt.

Domane\Benutzername

Anmeldedaten speichern

Weitere Optionen

<lhre E-Mail-Adresse>

e Anderes Konto verwenden

QK Abbrechen
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9.

Ihr Konto ist nun eingerichtet. Klicken Sie zuletzt noch auf das Kastchen ,,Outlook Mobile auf
meinem Telefon einrichten” um den Haken zu entfernen. Klicken Sie zum AbschlieRBen der

Einrichtung auf ,,0K“.

Kontoeinrichtung abgeschlossen.

DEOutlook Mobile auch auf meinem Telefon einrichtené
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