
 

Abteilung Erwachsenenbildung und berufliche Bildung S e i t e  |  1 
 

 
 
 
Hinweise zum Schreiben eines Exposés für 
Abschlussarbeiten 
 
Das Schreiben eines Exposés zur Anmeldung der Abschlussarbeit wird erwartet. Es 

bildet die Grundlage für die Absprachen mit den Betreuenden der Arbeit und sollte 

zuvor schriftlich vorliegen. Folgende Vorgaben sind dabei zu beachten. 

 

Vorüberlegungen und Vorarbeiten 

 Themenwahl nach eigenen Interessen, Schwerpunkten im Studium und Materiallage 

 Entwicklung einer eigenen und im gegebenen Zeitrahmen bearbeitbaren Fragestellung 

 Auffindbarkeit von geeigneter Literatur 

 Zugänglichkeit zu entsprechenden Quellen 

 Kompetenzen im Umgang mit dem Quellenmaterial 

 Absprachen mit der Betreuerin/dem Betreuer der Arbeit 

 

Bestandteile eines Exposés 
  
1. Deckblatt: Art der Arbeit (Bachelor-/Masterarbeit) Betreuer*in der Arbeit, Arbeitstitel 

der Arbeit (oder Titelvorschläge), Hinweis „Exposé vom (Datum)“, Name, E-Mail, 

Studiengang, Fachsemester, eventuell Hinweis auf Gesprächstermin in der 

Sprechstunde 

2. Einleitung: Welches theoretische, praktische, empirische, soziale, politische 

Problem bildet den Ausgangspunkt Ihrer Arbeit? Gibt es einen aktuellen Bezug? 

Welche Fragestellung und Zielsetzung verfolgt die Arbeit? 

3. Entwicklung der eigenen Fragestellung vor dem Hintergrund des Standes der 

Forschung: Welche Erkenntnisse liegen bisher vor? Welches Erkenntnisinteresse 

haben Sie? Wie lauten die Forschungsfragen, auf die die Arbeit eine Antwort liefern 

will? 

4. Eigene theoretische Position: Auf der Basis welcher Theorien oder theoretischer 

Perspektiven wollen Sie die Fragestellung bearbeiten? (Falls dies schon bereits 

entschieden ist)  

 



Abteilung Erwachsenenbildung und berufliche Bildung S e i t e  |  2 
 

5. Methodisches Vorgehen: Welche Arbeitsschritte und welche Vorgehensweisen 

sollen zu einer Auseinandersetzung mit der Fragestellung führen? Welche Quellen 

gibt es und welche sollen bearbeitet werden? Handelt es sich um eine theoretische 

oder eine empirische Arbeit? 

6. Quellenzugang: Wie werden die Quellen erschlossen (Dokumentenanalysen, 

eigene Erhebungen)? Welchen Zugang haben Sie? Wie viele Quellen wollen Sie 

nutzen (Anzahl und Auswahl der Befragten, Anzahl und Auswahl der Dokumente, ...) 

Wie soll das Material ausgewertet werden? Wie begründen Sie dieses methodische 

Vorgehen mit Verweis auf die entsprechende (Methoden-)Literatur? 

7. Vorarbeiten: Welche bisher geleisteten Arbeiten fließen in die Arbeit ein? Haben Sie 

bspw. bereits Dokumente gesammelt, Interviews geführt und transkribiert, eine 

Seminararbeit dazu verfasst? Können Sie auf Vorstudien verweisen? Welche 

methodischen Kompetenzen bringen Sie mit? 

8. Gliederung der Arbeit: eine vorläufige Gliederung der Kapitel der Arbeit und 

Verzeichnis ihrer Inhalte. 

9. Zeitplan: Welche Zeiten planen Sie für die konkrete Durchführung der Studie und das 

Schreiben der einzelnen Kapitel ein? Planen Sie Zeitpuffer für Unvorhergesehenes ein. 

10. Literaturverzeichnis: Welche Literatur soll in der Arbeit genutzt werden und worauf 

verweisen Sie bereits im Exposé? (Die Literaturliste zum Exposé kann noch 

unvollständig sein, sollte aber die relevante Literatur bereits einbeziehen.) 

11. Unklare Punkte/ offene Fragen: Sie können am Ende auch eigene offene Fragen oder 

noch zu klärende Punkte benennen, dies unterstützt ein anschließendes zielorientiertes 

Beratungsgespräch  

 

Weitere Hinweise 
 

Während der vorbereitenden Arbeiten und dem Schreiben der Abschlussarbeit ist der 

Besuch des Kolloquiums obligatorisch. Dort stellen Sie mindestens einmal Ihre Arbeit vor.  

 


